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Sorumlular  

Bu talimatın uygulanmasından İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı satın alma birimi sorumludur. 

Tanımlar  

Tedarikçi: Bir ürün veya hizmetin üretilmesinde firmaya her türlü girdi, hizmet, ham madde veya 

malzeme sağlayan üretici firmadır. 

Uygulama  

1.Tedarikçi Listesi’nin Oluşturulması 

1.1.Tedarikçi seçme kriterleri, satın alma dokümanında belirtilen şartlar kapsamında belirlenir. 4734 sayılı 

Kamu İhale Kanunu’nun 3. maddesinin e bendi kapsamında yapılan mal ve hizmet alımları için (kamu 

kurumlarından yapılan alımlar) tedarikçi değerlendirmesi yapılmaz. 

1.2.İlk defa mal veya hizmet alınacak firmalar Onaylı Tedarikçi Listesi’ne 100 puan verilerek satın 

almadan sorumlu şube müdürü tarafından kaydedilir. Onaylı Tedarikçi Listesi’ne güncelleme tarihi 

kaydedilir. Hazırlanan liste İdari ve Mali İşler Daire Başkanı Onayı’na sunulur. 

2. Tedarikçi Değerlendirilmesi  

2.1. Tedarikçiler kalite ve teslim süresi bazında her alım işlemi sonrasında değerlendirilir. Değerlendirme 

sonuçları Tedarikçi Değerlendirme Formu’na kaydedilir. 

2.2.Yıl sonunda her onaylı tedarikçi için ortalama puan hesaplaması yapılır. Hesaplama sonucunda 70 

puanın altında olan tedarikçiler satın almadan sorumlu şube müdürü güncellemesi ile Onaylı Tedarikçi 

Listesi’nden çıkartılarak İdari ve Mali İşler Daire Başkanı Onayı’na sunulur. 

 

Tedarikçi Puanlama Tablosu 

KRİTER DEĞERLENDİRME PUAN 

KALİTE 

Kabul (Mal veya Hizmet Muayene Komisyonunca onaylanmış ise) 50 

Şartlı Kabul (Mal Muayene Komisyonunca kısmen onaylanır ise onaylanan 

yüzdenin yarısı alınır.) 
%/2 

Ret 0 

SÜRE 

Zamanında Teslim 50 

Tedarik süresinden % 10’una Kadar Geç Teslim 40 

Tedarik süresinden % 30’una Kadar Geç Teslim 30 

Tedarik süresinden %50’sine Kadar Geç Teslim 20 

Tedarik süresinden %50 Daha Geç Teslim 0 

 

2.3. Bu faaliyetin uygulanması sonucu ortaya çıkan kayıtlar, Kayıtların Kontrolü Prosedürü’ne göre işlem 

görür.  

İlgili Dokümanlar ve Formlar   

• Kayıtların Kontrolü Prosedürü   

• Onaylı Tedarikçi Listesi 

• Tedarikçi Değerlendirme Formu 


