TALIM VE TERBIYE KURULU BASKANLIGI
(KURUL ISLERI DAIRE BASKANLIGI)

KURUL KARARLARI KAYDEDILME i$ AKIS SEMASI
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Bakan tarafindan onaylanip gelen Bakanlik Kurul Karari’na dncelikle Karar’in geldigi giiniin

tarihi ve daha 6nceden gelen en son Karar’a verilen sayidan sonraki say1 verilir.
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Talim ve Terbiye Kurul Karar Kayit Defteri’ne Karar’in tarihi, sayisi ve konusu kaydedilir.
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Basili ek ve CD takip formu doldurulur.

Gelen karardan dort niisha fotokopi cekilir.
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Evrak-Arsiv odasinda dort niisha Karar fotokopisine kurumun miihrii ve “Asl gibidir.” ibaresi

vurulur. Karar’1 kaydeden ilgili tarafindan fotokopi Kararlar paraflanir.

Islemi tamamlanan Karar fotokopilerinin iki niishasi ilgili Daireye teslim edilir.

Kurul Karari’nin aslhinin altinda yer alan 1slak parafli belge, iiste gelecek sekilde ve kararin bir
fotokopisi birbirine eklenerek ilgili yilin “Kurul Kararlar1 Bagkanlik” klasoriine konur.

Karar’in asli ve ekleri taratilir. Taratilan Karar’a, Karar numarasi verilir.

Asli ile ekleri taratilmig ve Karar numarasi verilmis olan Kurul Karari, flash bellekle Kurul

Isleri Daire Baskani’na teslim edilir.
Karar’in ashi ve ekleri “Kurul Kararlar” klasoriine konur.

Son kalan Kurul Karar fotokopisi, Kurul Isleri Daire Bagkani’nin odasinda bulunan ilgili yilin

Kurul Kararlar1 klasoriine konur.
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