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Hayır 

FAALİYET RAPORU HAZIRLAMA İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Hayır 

Başkanlığımız Haftalık Faaliyet Raporu’nun 
oluşturulması 

Birimlerin haftalık faaliyet raporlarının istenilmesi 

Birimlerden gelen faaliyet raporlarının Haftalık 
Faaliyet Rapor Kılavuzu’na göre derlenmesi ve tek 

bir rapor hâline getirilmesi 

Onay 

Oluşturulan Başkanlığımız Haftalık 
Faaliyet Raporu’nun sisteme 

yüklenilmesi 

Başkanlık makamına onaya sunulması 

Haftalık Faaliyet Raporu 

Hayır 

Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporu 

Kurumsal mali durum ve beklentiler raporu 
hazırlanması 

Strateji Geliştirme Başkanlığından gelen resmî yazı 
ve rapor formatının birimlere gönderilmesi 

Başkanlık makamına onayına sunulması 

Birimlerden gelen Ocak-Haziran ve Temmuz-Aralık 
dönemlerine ait beklenti, hedef ve yürütülmesi 

planlanan faaliyetlerin değerlendirilmesi 

Değerlendirme sonucu uygun görülen faaliyetlerin 
rapor formatında birleştirilmesi 

Onay 

Onaylanan raporun Strateji Geliştirme Başkanlığına resmî yazı ile 
gönderilmesi 

Birim İdare Faaliyet Raporu 

Strateji Geliştirme Başkanlığından gelen yazı ve rapor 

formatının birimlere gönderilmesi 

Rapora esas teşkil etmek üzere birimlerden gelen Ocak-
Aralık döneminde yürütülen faaliyetlere ilişkin bilgilerin 

analiz edilmesi 

Başkanlık makamına onayına sunulması 

Onay 

Değerlendirme sonucu uygun görülen faaliyetlerin rapor 
formatında birleştirilmesi 

Millî Eğitim Bakanlığının İdari Faaliyet Raporu’nun 
web sayfasında yayımlanmasına müteakip 15 gün 
içinde Talim ve Terbiye Kurulu Başkanlığı web 
sayfasındaki iç kontrol sekmesinde yayımlanır.   

 

Hayır 

Dönemsel Faaliyet Raporları 

Dönemsel Faaliyet Raporu hazırlanması 

Birimlerin faaliyetlerinin her ayın son cuma günü 
mesai bitimine kadar toplanılması 

Altı aylık raporların Ocak ve Temmuz aylarında 
Başkanlık makamının onayına sunulması 

Birimlerden gelen raporların birleştirilmesi ve 
değerlendirilmesi 

 

Onay 

Onaylanan dönemsel faaliyetler raporlarının takip edilmesi 

 

Onaylanan raporun Strateji Geliştirme Başkanlığına gönderilmesi 
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