
Başkanlığımıza görevlendirilmek/atanmak isteyen personel/öğretmen 
dilekçeleri evrak kayda verilir.

İhtiyaç bulunan Başkanlık birimine, kaydedilen dilekçe havale edilir.

Kişinin dilekçesi uygundur.

İlgili kişi veya birime bilgi verilir.
Başkanlığımızca uygun görülen dilekçe resmî 

yazıya ek yapılarak Personel Genel Müdürlüğüne 
görevlendirme/atama teklifinde bulunulur.

Personel Genel Müdürlüğünce onaylanan Kararname 
MEBBİS Atama Modülü üzerinden Başkanlığımıza 

gönderilir.

Görevlendirmesi/Ataması yapılan personel kadrolu/
görevli olduğu birimden ilişiğini keser.

Kararname kişiye tebliğ edilerek göreve başlama 
işlemi yapılır.

Başlama yazısına Kararname ek yapılarak PGM ile 
önceki görev yerine bildirilir.

Başlayan personelin uygun görüldüğü Başkanlık 
hizmet birimine iç görevlendirmesi yapılır.

HAYIR EVET

TALİM VE TERBİYE KURULU BAŞKANLIĞI
(İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI)

PERSONEL İŞE BAŞLAMA İŞ AKIŞ ŞEMASI 
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