SALON TAHSISI IS AKIS SEMASI

Kurum Disi Kurum igi

Kurum digindan Baskanigimiz SaloniSfnifiEIS Baskanligimiz birimlerinden salonlann kullanimi igin
icin _gelen talepler USERyEZIRIEEESS S gelen talepler idari ve Mali isler Daire Baskanligina
bl s6710 olarak bildiil,

Gelen talep yazisinin; idari ve Mali isler Daire idari ve Mali isler Daire Baskanliginca salon tahsisi

Baskanligina geregi, Ozel Biiroya bilgi amacli icin hazirlanan takvimin uygunluguna bakilir ve
sevki yapillir. salonun uygunluk durumu ilgili birime s6zIU olarak

bildirilir.

idari ve Mali isler Daire Baskanliginca salon
uygunluk takvimine bakilir ve Ozel Buroya sozIu
olarak bildirilir.

Salon kullanim talebine izin verilip veriimeyecegine
Baskanlik Makaminca karar verilir. Karar Ozel Biiro
tarafindan idari ve Mali isler Daire Baskanligina
s0zIU olarak bildirilir.

salonun uygun salonun uygun

oldugu s6zIU olarak olmadigi s6zIU olarak
bildirilir. bildirilir.

) [
Talep eden birime [ Talep eden birime

Talep eden kuruma salon ve
etkinlik tarihinin uygun oldugu Talep eden kuruma
Ust yazi ile bildirilir. Talep yazisinin salonun uygun
Baskanlik Onayi Destek olmadidi Ust yazi ile
Hizmetleri Genel Mudurligune bildirilir.
de gonderilir.

Salonun teknik sorumlusu ile
birlikte etkinlik icin istenen sunum
ses, Islk, Isitma, sogutma, sahne
duzeni ve guvenlik ilgili gerekli
diuzenlemeler Destek Hizmetleri
Genel Mudurliigunce yapillir.

Fuaye alaninin kullanimi ile ilgili

gerekli tm énlemler programi

dizenleyen kurum tarafindan
alnir.
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