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Bu kilavuzun milletlerarasi 6zel 6gretim kurumlari ile yabancilar tarafindan agilmis 6zel
okullarmna ait ders kitab1 ve diger egitim ara¢ gereglerinin basvuru ve inceleme siireglerinde
kullanilmas1 30.10.2024 tarihli ve 118314096 sayili Kurul Miitalaasi ile uygun bulunmustur.




1. TANIM VE ACIKLAMALAR

Bakanhik: Milli Egitim Bakanligini,
Baskanhk: Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanligini,
Basvuru Sahibi Yetkilisi: Kurulusun yasal temsilcisini,

Daire Bagkanhig: Talim ve Terbiye Kurulu Baskanligi - Ders Kitaplar1 ve Ogretim Materyalleri Daire
Bagkanligini,

Ders Kitabi: Milletlerarast 6zel 6gretim kurumlari ile yabancilar tarafindan agilmig 6zel okullarin

Ogretim programlarinin uygulanmasinda kullanilan ders kitaplarini,

Egitim Arac¢ Gereci: Milletlerarasi 6zel 6gretim kurumlari ile yabancilar tarafindan agilmis Gzel
okullarin 6gretim programlarinin uygulanmasinda ders kitaplarinin yani sira kullanilan diger arag

gerecleri,

Kitap inceleme Sistemi: Milletlerarasi 6zel 6gretim kurumlari ile yabancilar tarafindan agilmis 6zel
okullara ait ders kitaplar1 ve diger egitim arag¢ gere¢lerinin dijital ortamda inceleme basvurularinin
yapildigi, inceleme siirecinin yonetildigi ve sonuglarin takip edildigi (kitapinceleme.meb.gov.tr)

platformu,

Incelenmeye Esas Olacak Kriterler: Talim ve Terbiye Kurulunun 30.10.2024 tarihli ve 118279810
sayil1 Kurul Miitalaas1’yla kabul edilen Milletleraras1 Ozel Ogretim Kurumlar ile Yabancilar Tarafindan
Acilmis Ozel Okullarin Ders Kitabi ve Diger Egitim Arag¢ Gereglerinin Incelenmesine Esas Olacak
Kriterleri,

Inceletme Ucreti: Milletleraras1 6zel 6gretim kurumlar ile yabancilar tarafindan agilmis 6zel okullarin
ders kitaplar1 ve diger egitim arag gereglerinin inceletilmesi icin Bakanlik Doner Sermaye Isletmesi

hesabina yatirilan {icreti,
Yabanci Okullar: Yabancilar tarafindan agilmis 6zel okullari,

Yonetmelik: 14/10/2021 tarihli ve 31628 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egitim Bakanligi

Ders Kitaplar1 ve Egitim Araglar1 Yonetmeligi’ni ifade eder.




2. GENEL USUL VE ESASLAR

Bu Kilavuz, 14/10/2021 tarihli ve 31628 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egitim

Bakanlig1 Ders Kitaplar1 ve Egitim Araglart Yonetmeligi kapsaminda hazirlanmistir.

Incelenmek iizere basvurusu alinacak milletlerarasi dzel &gretim kurumlari ile yabancilar
tarafindan ac¢ilmis 6zel okullara (yabanci okullar) ait ders kitaplar1 ve diger egitim arag¢ gereglerine iliskin
kilavuzun yayimlanmasi, bagvurularinin alinmasi, inceleme raporlarinin agiklanmasi iglemleri elektronik
ortam {lizerinden yapilir. Bagkanlik¢a elektronik ortam iizerinden yapilan duyurular ve sonuglar ilgililere

teblig hilkkmiindedir.

Talim ve Terbiye Kurulu Baskanligi tarafindan alinan yeni kararlar ve gerekli goriilen
degisikliklere iliskin bilgiler Talim ve Terbiye Kurulu Baskanligi internet sayfasi (ttkb.meb.gov.tr)
tizerinden kamuoyuna duyurulur. Duyuru ile birlikte kurum sahipleri, duyuruda yer alan diizenlemeleri

kabul etmis sayilir.

Milletlerarast 6zel 6gretim kurumlari ile yabanci okullarm kayitlarin alinmasi, bagvurularin
yapilmasi ve inceleme raporlarinin agiklanmasi iglemleri “Kitapinceleme.meb.gov.tr” internet adresi

iizerinden yapilacaktir.

Milletlerarasi 6zel 6gretim kurumlari ile yabanci okullara ait ders kitaplar1 ve diger egitim arag

gereglerinin bagvuru tiirleri ile tarihlerine iliskin tablolar asagida yer almaktadir.

Basvuru Adresi Basvuru Tarihleri
Baslangic: 25 Kasim 2024 Saat: 09.00

kitapinceleme.meb.gov.tr
Bitis: 06 Arahk 2024 Saat: 18.00

incelenmek Uzere Bagvurusu Ahnacak Ders Kitaplari ve Diger Egitim Ara¢ Gerecleri

Kurum Tiirii Alan/Seviye Tiiri Uygunluk Siiresi
Milletlerarasi . Bakanlikga onaylanan ogretim Uygunluk siiresinin
- w . *Ttm Alan ve programlarinin uygulanmasinda . .
Ozel Ogretim . . . N alindig tarihten itibaren
Sinif Seviyeleri kullanilan ders kitaplar1 ve diger A
Kurumlari . . bes dgretim yilidir.
egitim arag¢ geregleri
oS D O e s
Yabanct Okullar Prog yeu alindig tarihten itibaren

Sf Seviyeleri kullanilan ders kitaplar1 ve diger

egitim arag¢ gerecleri bes dgretim yihdir.

* Bakanlik tarafindan belirlenerek dagitilan ders kitaplarinin sadece Ingilizce, Fransizca, Almanca ve
Arapga gibi Tiirkiye’'deki orgiin egitim kurumlarinda ogretimi yapilmasi uygun goriilen dillerde
terciime edilerek kullaniimasi hdlinde, bu kitaplarin terciime edilmis niishasinin inceleme bagvurular
kabul edilecektir.
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3. KURUM KAYITLARININ ALINMASI

Ders kitaplar1 ve diger egitim ara¢ gereglerini inceletmek tizere Bagkanligimiza basvuruda bulunacak
tiim milletlerarasi 6zel 6gretim kurumlari ile yabanci okullar, 6ncelikle **kitapinceleme.meb.gov.tr*
internet adresi iizerinden kurum kayit basvurusunda bulunmalidir.

Kurum kayitlart kurulusun yasal temsilcisi tarafindan yapilmalidir.

Kurum kayit asamasinda talep edilen bilgilerin tamami eksiksiz ve giincel olmalidir.

“Bagvuru Sahibi Yetkilisi” kurulusun yasal temsilcisi olarak tanimlanmalidir.

Bagvuru asamasinda talep edilen tiim belgelerde bagvuru sahibi yetkilisinin (kurulusun yasal
temsilcisinin) imzas1 ve kurumun kasesi bulunmalidir.

Kurum kayit asamasinda iletisim bilgilerinin tamami eksiksiz ve giincel olmalidir. Bagkanlik¢a yapilan
tiim duyurular ve iletiler bu iletisim adresleri iizerinden yapilacaktir.

Baskanlikga kurum kayitlarinin onaylanmasi sonucunda bagvuru sahibi yetkilisine ayrica

bilgilendirme yapilacaktir.

4. BASVURU KOSULLARI

. Milletlerarast 6zel Ogretim kurumlar1 ile yabanci okullar Bakanlik¢a onaylanan Ogretim
programlarinin uygulanmasinda kullanacaklari ders kitaplar1 ve diger egitim arag gereglerini
inceletmek {izere “kitapinceleme.meb.gov.tr” iizerinden -elektronik ortamda bagvuru yapar.
Bagvurularin bu kapsam diginda yapildiginin tespiti halinde inceleme siireci sonlandirilarak ilgili
kurumun bagvurusu ile yatirilan inceletme ticretinin yiizde onu kesilerek kalan miktar iade edilir.
Ders kitaplari ve diger egitim arag geregleri orijinal ya da terciime edilmis haliyle inceletmek tizere
bagvurusu yapilabilir.

=  Kurum, terciimenin orijinal eserle tutarliligini saglamakla yiikiimliidiir. Terciime edilmis ders
kitaplar1 ve diger egitim arag gereglerinde ortaya ¢ikabilecek her tiirlii hata, yanlis anlam veya
uyumsuzluklardan dogan sorumluluk basvuruyu yapan kuruma aittir.

» Bakanlik tarafindan belirlenerek dagitilan ders kitaplarimn sadece ingilizce, Fransizca,
Almanca ve Arapga gibi Tiirkiye’deki 6rgiin egitim kurumlarinda 6gretimi yapilmast uygun
goriilen dillerde terciime edilerek kullanilmasi halinde, bu kitaplarin terciime edilmis
niishasiin inceleme basvurular1 kabul edilecektir.

Bagvurusu alinacak ders kitaplar1 ve diger egitim arag gereglerinde yer alan tiim sayfalar eksiksiz bir
sekilde ve aranabilir PDF formatinda olmalidir.

= Ders kitabina ait 6grenci ¢aligma kitabi ve 6gretmen kilavuz kitabi varsa takim halinde basvuru
yapilir.

= Bagvurusu yapilacak her bir kitabin boyutu 250 MB’yi gegmemelidir.

Bagsvurusu alinacak milletlerarasi 6zel 6gretim kurumlari ile yabanci okullara ait ders kitaplart ve
diger egitim arag geregleri Talim ve Terbiye Kurulunun 30.10.2024 tarihli ve 118279810 sayil1 Kurul

Miitalaasi’yla kabul edilen “Milletlerarast Ozel Ogretim Kurumlari ile Yabancilar Tarafindan
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Acilmis Ozel Okullarin Ders Kitab1 ve Diger Egitim Ara¢ Gereglerinin incelenmesine Esas Olacak
Kriterler’e uygun olmalidir.

Bagsvurusu yapilacak ders kitab1 ve diger egitim ara¢ gereglerine ait “Bagvuru Dilekgesi” eksiksiz
doldurulmali ve EK-1 formatinda elektronik ortama yiiklenmelidir. Belgede sisteme kayitli olan
bagvuru sahibi yetkilisinin (kurulusun yasal temsilcisinin) imzasi ve kurumun kasesi yer almalidir.
Basvuru sahibi yetkilisi ile bagvurusu yapilacak ders kitabi ve diger egitim ara¢ gereglerinin
hazirlanmasinda gorev almis kisiler i¢in Ydnetmelik’in 5’inci maddesinin birinci fikrasinda yer
verilen suglardan ceza almamig olmasi ve haklarinda bu suglardan dolay1 kovusturma bulunmamasi,
terér Orglitlerine ya da Milli Giivenlik Kurulunca devletin milli gilivenligine karsi faaliyette
bulunduguna karar verilen yapi, olusum veya gruplara iiyeligi, mensubiyeti ya da iltisaki yahut
bunlarla irtibatt olmamasi sart1 aranir. Bu kapsamda bagvuru sahibi yetkilisi tarafindan s6z konusu
ders kitab1 ve diger egitim arag¢ gereglerine ait “Hazirlanmasinda Gorev Alan Kisiler Hakkinda Beyan
Belgesi” eksiksiz doldurulmali ve EK-2 formatinda elektronik ortama yiiklenmelidir. Belgede
sisteme kayitli olan bagvuru sahibi yetkilisinin (kurulusun yasal temsilcisinin) imzas1 ve kurumun
kasesi yer almalidir.

Bagvurusu yapilacak ders kitabi ve diger egitim ara¢ gereglerine ait telifleriyle ilgili muvafakatname
beyanindan olusan Muvafakatname Beyan Belgesi eksiksiz doldurulmali ve EK-3 formatinda
elektronik ortama yiiklenmelidir. Belgede sisteme kayitli olan basvuru sahibi yetkilisinin (kurulusun
yasal temsilcisinin) imzasi ve kurumun kasesi yer almalidir.

Basvurusu yapilacak ders kitabi ve diger egitim arag gereglerine ait elektronik igerikler, varsa e-igerik
uygulamasina ait kullanici bilgileri ile dinleme metinlerinin dokimleri elektronik ortama
yliklenmelidir.

Basvurusu yapilacak ders kitab1 ve diger egitim arag gerecine ait inceletme ticretinin Bakanlik Doner

Sermaye Isletmesi hesabina yatirildigini gosteren dekont belgesi elektronik ortama yiiklenmelidir.
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5. INCELETME UCRETI

Milletlerarasi 6zel 6gretim kurumlari ile yabancilar tarafindan agilmis 6zel okullarin ders kitaplari
ve diger egitim arag¢ gerecleri ticret karsiliginda inceletilir.
Milletlerarasi 6zel 6gretim kurumlari ile yabancilar tarafindan agilmis 6zel okullarin ders kitaplari;
» [lkokul seviyesindeki her biri i¢in 170.000,
= Ortaokul seviyesindeki her biri igin 200.000,
= Lise seviyesindeki her biri i¢in 230.000 gosterge rakaminin Devlet memuru aylik katsayisi ile
carpimi sonucu bulunacak tutar Bakanlik Doner Sermaye Isletmesi hesabina yatirilir.
Milletleraras1 6zel 6gretim kurumlari ile yabancilar tarafindan agilmis 6zel okullarin ders kitaplari
disindaki diger egitim ara¢ gereglerinin her biri igin 100.000 gosterge rakaminin Devlet memuru
aylik katsayisi ile garpimi sonucu bulunacak tutar Bakanlik Doner Sermaye Isletmesi hesabina
yatirilir.
Milletlerarast 6zel Ogretim kurumlart ile yabancilar tarafindan acilmis 6zel okullara ait ders
kitaplariin orijinal dilinde bagvurulmasi halinde 6denecek iicret %25 oraninda artirilir.
Kitaplarin takim olmasi halinde 6denecek ticret %25 oraninda artirlir.
Inceletme iicretleri Yonetmelik’in 14’iincii maddesinin ikinci fikras1 hiikiimlerinde verilen gosterge
rakamlar1 gercevesinde asagida belirtilen tutar ilgili IBAN numaralarina yatirilmali ve dekont

aciklamasina kurum adi, vergi dairesi ve vergi numarasi ile inceletilecek kitabin adi belirtilmelidir.

Terciime Edilmis Basvuru Orijinal Dilinde Bagvuru
Tiirii Kademe Katsay1 Tutar: Tutari

Tek Kitap Takim Kitap Tek Kitap Takim Kitap

ilkokul 170000 $154.325,32  1192.906,65 $192.906,65 @ $241.133,31

Iggtsn Ortaokul 200000 ©D181.559,20 £226.949,00 1226.949,00 1283.686,25
Ortaégretim 230000 $208.793,08 @ 1260.991,35 1£260.991,35 1326.239,19
Diger
Arag Genel 100000 190.779,60 b113.474,50 ©H113.474,50 H141.843,13
Geregler
BANKA IBAN NUMARALARI
T.C. ZIRAAT BANKASI A.S. TR 1000 0100 1745 0549 5213 5174
TURKIYE HALK BANKASI A.S. TR 7500 0120 0921 6000 4400 0175
TURKIYE VAKIFLAR BANKASI TAO TR 5400 0150 0158 0073 0085 3447
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6. DIGER HUSUSLAR

Milletleraras1 6zel ogretim kurumlari ile yabanci okullara ait ders kitabi ve diger egitim arag
gereclerinin inceleme basvurusu bu Kilavuzda belirtilen usul ve esaslar cercevesinde ilgili kurum
tarafindan Baskanliga yapilmalidir. Ders kitab1 ve diger egitim arag gereglerinin inceletme iicretinin
Bakanlik Déner Sermaye Isletmesi hesabina yatiriimasi ile bagvurusu tamamlanur.

Inceleme siireci baslatilmadan bu Kilavuzda belirtilen usul ve esaslarmn en az birine uyulmadiginin
tespiti halinde milletlerarasi 6zel 6gretim kurumlari ile yabanci okullara ait ders kitabi ve diger egitim
arag gereglerinin bagvurusuyla birlikte yatirilan inceletme iicretinin yiizde onu kesilerek kalan miktar
iade edilir.

Son basvuru tarihinden sonra milletlerarasi 6zel 6gretim kurumlari ile yabanci okullarin ders kitaplart
ve diger egitim ara¢ gerecleri igin inceletme talebinden vazgegilmesi hélinde bagvuru iicretinin geri
O0demesi yapilmadan inceleme siireci sonlandirilir.

Ders kitaplar1 ve diger egitim arag gereclerinin inceleme siirecinde ya da uygunluk siiresinin herhangi
bir sathasinda ilgili kurum tarafindan verilen herhangi bir belgenin veya yazili beyanin gergek dist
oldugunun idari ve/veya adli makamlarca tespit edilmesi halinde milletlerarasi 6zel 6gretim kurumlari
ile yabanci okullarda okutulan ders kitaplar1 ve diger egitim ara¢ gereglerinin bagvuru {icretinin geri
O6demesi yapilmadan inceleme siireci veya uygunluk siiresi sonlandirilir.

Baskanlikga inceleme siirecinin sonunda bagvuruya ait komisyon raporu, ilgili kuruma elektronik
ortamda gonderilir. Komisyon raporunda tespitlerin gereginin bildiriminden itibaren 45 (kirk bes) giin
icinde son diizeltmelerin yansitildig ilgili ders kitab1 ve diger egitim ara¢ gerecleri kurum tarafindan
Baskanliga teslim edilir. Bu siire icerisinde teslim edilmeyen ilgili ders kitab1 ve diger egitim arag
gereclerinin bagvuru {icretinin geri demesi yapilmadan inceleme siireci sonlandirilir.

Ders kitaplar1 ve diger egitim arag¢ gereglerinin uygunluk siiresi, uygunluk siiresinin alindig1 tarihten
itibaren 5 (bes) ogretim yihidir. Kurumlarda okutulan ders kitaplar1 ve diger egitim arag gereglerinin
Baskanlik¢a uygun bulunan igeriklerle ayni olmasi esastir. Uygunluk siiresi igerisinde yeniden
yazimini gerektirmeyen giincelleme ya da degisiklik taleplerinden Bagkanlik¢a uygun goriilenler, ilgili
kurum tarafindan ders kitab1 ve diger egitim ara¢ gereglerine yansitilir ve diizeltmelerin yansitildig:
niisha Bagkanliga teslim edilir.

Egitim ve Ogretim programinda kitabin yeniden yazimini gerektirecek oranda degisiklik olmasi
halinde uygunluk siiresi sona erer.

Bagkanlik¢a incelenmeyen milletlerarasi 6zel 6gretim kurumlari ile yabanci okullarin ders kitaplari ve
diger egitim ara¢ geregleri 6grencilere okutulamaz.

Milletleraras1 6zel Ogretim kurumlar1 ile yabanct okullarin ders kitaplar1i ve diger egitim arag

gereglerinin incelenme islemleri Baskanliga bagvuru tarihinden itibaren 6 (alt1) ay i¢inde tamamlanir.




7. EKLER

Ekin Ad1 Erisim Linki
Milli Egitim Bakanhg -
Ders Kitab1 ve Egitim Araglar1 Y6netmeligi
Milletlerarast Ozel Ogretim Kurumlari ile Yabancilar N\
Tarafindan A¢ilmis Ozel Okullarin Ders Kitabi ve Diger Egitim é
Arag Gereclerinin Incelenmesine Esas Olacak Kriterler

Basvuru Belgeleri

N
Basvuru Dilekgesi (EK-1) é
Kitab1 Hazirlayanlar Hakkinda Beyan Belgesi (EK-2)

Muvafakatname Beyan Belgesi (EK-3)



https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=39000&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://ttkb.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/2024_10/30132344_incelemeyeesaskriterler.pdf
https://ttkb.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/2024_10/30132328_basvurubelgeleri.rar

Serhat Mah. 1290. Sokak No0.8/B 06374

Yenimahalle/ANKARA
TTKB internet Adresi:
ttkb.meb.gov.tr
Basvuru ve inceleme Raporlan icin internet Adresi:
kitapinceleme.meb.gov.tr
Telefon:
0(312) 41343 43/ 43 67
E-posta adresi:

ttkb_kitapinceleme@meb.gov.tr
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