
Personel Genel Müdürlüğü tarafından kodrolu 
personelin kadro derece ve terfileri HİTAP programına 

aktarılır.

Ek ders ücretine esas olacak her ay devam 
devamsızlık cetveli düzenlenir.

Devam devamsızlık durumları kadrolarının bulunduğu 
birime gönderilir.

Görevli personelin izin işlemleri tamamlanır.

İlgili Daire Başkanı’nın onayından sonra izin evrakı 
(yıllık, sağlık, mazeret) İdari ve Mali İşler Daire 

Başkanlığı personelince MEBBİS’e işlenir.

İzin alacak personel izin talebini amirine sözlü olarak 
bildirir ve EBYS üzerinden izin oluşturur.

Öğretmen 
Görevlendirme ise

Evet

TALİM VE TERBİYE KURULU BAŞKANLIĞI
(İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI)

İZİN İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI
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